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　貴社益々ご清栄のこととお慶び申し上げます。
　さて、令和○○年○○月○○日に売り渡しました商品の代金○○万円につきまして、お支払い期日の令和○○年○○月○○日を過ぎているにもかかわらず、令和○○年○○月○○日現在にいたるまで、いまだご入金されておりません。
　つきましては、本書面到達後7日以内にお支払いくださいますようご請求申し上げます。
　なお、若干のお支払期限の猶予につきましては考慮いたしますが、万が一上記期限までにお支払いなき場合、あるいは誠意ある対応なき場合には、甚だ遺憾ではありますが、法的手段を含めしかるべき対応をとらせていただきますので、ご了承ください。
なお、ご入金が本状と行き違いになりましたら、ご容赦のほどよろしくお願いいたします。
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